
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลมะขามเมืองใหม่ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ใน
การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเน่ืองกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นน้ัน  โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังน้ี 
  1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริการส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน
และวิธีการเสียภาษี 
  2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบ เพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
  3. เจ้าของทรัพย์สิน ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
  4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งแบบการประเมิน
ภาษี (ภ.ร.ด. 8) 
  5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันที หรือชำระภาษี
ภายในกำหนดเวลา) 
  6. กรณีที่เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน
กรณีที่เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด จะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 
  7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมิน สามารถอุธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น
ได้ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผูบ้ริหารท้องถิ่นชีข้าด และแจ้งเจ้าของทรัพย์สนิทราบ ภายใน 30  วนั 
นับแต่วันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด. 9) 
  8. กรณีคำขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจ
แก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอ จะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร-หลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอ ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินการ จนกว่าผู้ยื่นคำขอ
จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วน ตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว  
  10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานเห็นว่า มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
  11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณา
แล้วเสร็จ  
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
ชื่อหน่วยงาน เทศบาลตำบลมะขามเมืองใหม่ 
ที่อยู่ 225/17 หมู่ที่ 1 ตำบลมะขาม อำเภอมะขาม 
จังหวัดจันทบุรี 
เบอร์โทรศัพท์ 0-3938-9534 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หรือ เว็บไซต์ www.makhammuangmai.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 วัน 
ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สิน ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน เทศบาลตำบลมะขาม
เมืองใหม่ 

2 การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สิน ตามแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน (ภ .ร.ด. 2) และแจ้งการประเมินภาษีให้
เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษี 

30 วัน เทศบาลตำบลมะขาม
เมืองใหม่ 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 สำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3 หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดิน พร้อมสำเนา เช่น โฉนดที่ดิน 
ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญาซื้อขาย หรือให้โรงเรือนฯ  
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ พร ้อมสำเนา เช่น ใบทะเบียนการค้า 
ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม หรือใบอนุญาตประกอบกิจการ
ค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม สัญญาเช่าอาคาร 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะทางการเงิน (กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

6 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
 
 



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 
2. พระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่ือหน่วยงาน 
1 ชื่อหน่วยงาน เทศบาลตำบลมะขามเมืองใหม่ 

ที่อยู่ 225/17 หมู่ที่ 1 ตำบลมะขาม อำเภอมะขาม จังหวัดจันทบุรี 
เบอร์โทรศัพท์ 0-3938-9534 
เว็บไซต์ www.makhammuangmai.go.th 

2 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 
1 แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 
2 แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 

 

http://www.1111.go.th/

